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AJIMUHUCTPALIUSA MYHI/II_II;IHAJIBHOFO OBPA30OBAHUS
KOPEHOBCKHUM PAMOH

INHOCTAHOBJIEHHE

or 27.12.2023 Ne 2389

r. KopeHoBck

00 yrBep:knenun [lopsiaka yyera apXuBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBHOM OT/IejIe
aAMHUHHMCTPALMM MYHULIMIIAJIBHOT0 00pa3oBanusi KopenoBckuii paiion

B coorBerctBun ¢ denepanbHbiM 3aKOHOM OT 22 okTs10ps 2004 roma Ne 125-
®3 «O06 apxuBHoM Jene B Poccuiickoit ®Denepauun» (C HU3MEHEHUSIMH U
JIOTIOJIHEHUSIMU ), TpeOoBaHUsAMHU PerinameHnrta rocynapCcTBEHHOTO y4yeTa JOKYMEHTOB
ApxuBHoro @onga Poccuiickoii ®Depepanuu, YTBEPKICHHOTO  MPUKA30M
®denepanpHO apxuBHON ciyx0b61 Poccum or 11 mapra 1997 toma Ne 11 m
[IpaBmiiamMmu opraHu3aldd XpPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUsS, Y4Y€Ta W HCIOJIb30BAHUS
NOKyMeHTOB ApxuBHOro Qonna Poccuiickoii ®denepaunu W JOPYyrux AapXUBHBIX
JOKYMEHTOB B TIOCYJAapCTBEHHBIX M MYHULMIIAJIBHBIX apXuBax, My3eix U
OubnuoTrekax, HayyHbIX opraHuzamusx ot 2 wmapra 2020 roma Ne 24
HOCTAHOBISAET:

1. YTBepauth Ilopsiok yuera apXMBHBIX JOKYMEHTOB B apXHUBHOM OTJICNIC
aIMUHUCTPAIIMA  MYHUIIMNIAILHOTO  oOpa3oBaHuss  KOpeHOBCKWMiA  paiioH,
(mpunaraercs).

2. [Ipu3HaTh  yTpaTUBIIMM  CWJIY  IIOCTAHOBJICHHE  aJIMHHHCTPAIUH

MyHHULIMIIAIbHOr0 00pa3zoBanusi KopenoBckuii paiton ot 09 ssuBaps 2019 roma Ne 2 «O
NOpSAJIKE Yy4yeTa AapXHUBHBIX JOKYMEHTOB B apXHMBHOM OTAENIE€ aJAMUHUCTPALUU
MYHULIUTTAIBHOTO oOpa3oBanus KopeHOBCKHi1 pailoHy.

3. VYmpaBineHuto CciayxObl TPOTOKOJIA ¥ HMH(DOPMAIMOHHOW  TOJUTHUKH
aIMUHHCTPAIIUd MYHUIIUNAILHOTO oOpa3zoBanus KopenoBckuii paiioH (CMMOHEHKO)
OImyOJIMKOBaTh  O(HUIIMATLHO  HACTOSAIIEE IOCTAHOBIICHUE W Pa3MECTHTh B
UH(GOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH «HTepHeT» Ha OPUIIMAILHOM caiiTe
aJIMMHHCTpAIMM MyHUIIMIAIbHOTO oOpa3oBaHusi KopeHoBCKui paiioH.

4. KoHTpOib 3a UCHOJIHEHUEM HACTOSIIEr0 IMOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH Ha
3aMECTHUTEeNsl TIJIaBbl MYHUUMNAIbHOTO oOpa3zoBanust KopeHoBckuii  paiioH
N.A. MakCUMEHKO.

5. [IlocraHnoBineHwe BCTymaer B CHIYy TMOCI€ €ro OQUIHAILHOrO
OMmMyOJIUKOBAHUS.

I'maBa
MYHULIUIIATBHOTO 00pa30BaHuUs
Kopenosckuii paiion C.A. T'ono6opoabko



[TPMJIOXXKEHUE
YTBEPXIEH
MOCTAaHOBJICHUEM aIMUHUCTpAIUU
MYHULIUIIATBHOTO 00pa30BaHus
KopeHoBcknii paiioH

ot 27.12.2023 Ne 2389

[TOPAAOK
y4eTa apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBHOM OT/EJI€ aIMUHUCTPaLUN
MyHUIMIIATBHOTO 00pa3oBaHus KopeHoBckuii paiioH

1 O01ue moJioKeHus

1.1. Tlopsimok ydera apXWUBHBIX JOKYMEHTOB B AapXUBHOM OTJeElNe
aJIMMHUCTPAIlMd MYHHULHUINAIBHOrO oOpa3oBanus KopeHOBckuii paiioH (manee 1o
tekcTy - llopsinok) pazpaboran B coorBercTBUM ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT 22
okTs0pst 2004 1. No 125-®3 «O06 apxuBHOM nene B Poccuiickont ®@eneparum» (c
U3MEHEHUSIMU M JIONOJIHEHUSIMHU), TpeOoBaHUSMHU PeriameHTa rocyaapcTBEHHOIO
yuyera JoKymeHTOoB ApxuBHoro ®@onaa Poccuiickoii denepanun, yTBEPKIECHHOTO
npukazoM DenepanbHoil apxuBHOU ciryk0b1 Poccun ot 11 mapra 1997 roga Ne 11 u
[IpaBuiiamu opraHu3allil XpPaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, y4€Ta M HCIIOJIb30BAHUS
TOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii ®denepauuu U JPYyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX apXWBax, MY3€siX H
OuOIMOoTeKaX, HAyYHbIX opraHu3anusax ot 2 mapta 2020 roma Ne 24..

1.2. Tlopsgok pa3paboTaH B IENAX YIOPSAOYCHHS Y4eTa apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, BO3MOJXHOCTHM HUX IIOWCKAa, KOHTPOJISI 3a HAJU4YMEM M COCTOSHHEM
JOKYMEHTOB.

1.3. Tlopsaok ompenensieT cOCTaB YYETHBIX JTOKYMEHTOB apXHMBHOI'O OT/ela
aAMUHUCTPALIMM MYHUIUIAIBLHOTO oOpa3oBaHusi KopeHoOBckuil paiioH (manee mo
TEKCTY APXHUB), BEAYIIMXCA LIEHTPATU30BAHHO U B KaXKIOM apXHBOXPAHUIHILE.

1.4. B ocuoBy Ilopsnka moMOKEeHBl MPUHIMIBL  [EHTPAIU3aINH,
YHU(PUKALMKY, JHUHAMUYHOCTH, TOJIHOTBI M JocToBepHocTH. LleHTpanuzanus
JOCTUTAETCA perjaMeHTallel CHUCTEMbl YYETHBIX JOKYMEHTOB. YHUUKaLUs
oOecrieyuBaeTcs €IMHCTBOM (DOPM YUETHBIX JOKYMEHTOB ApXHBA C YYETHBIMU
(opMaMH, YCTAaHOBJIEHHbIMH PermaMeHTOM TOCyIapCTBEHHOI'O y4eTa JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ®onga Poccuiickoit ®enepanuu. JIMHAMUYHOCTH oOOecTICUMBACTCS
OINEepPaTUBHBIM BHECEHHEM U3MEHEHUN B YUETHbBIE JOKYMEHTHI.

1.5. Vdery noajyiexkar Bce XpaHsuecs B ApXUBe JOKYMEHTHI.

1.6. 3anmcu B y4yeTHbIE NOKYMEHTHI BHOCSTCS COTpYIHUKaMu ApXuBa Ha
KOTOPBIX BO3JIOKEHBI 00SI3aHHOCTH.



1.7. Vder apXuBHBIX JIOKYMEHTOB TMPOBOJUTCS TyTEM MPUCBOCHUS
€IVHHUIAM XPAHEHHS] YUYETHBIX HOMEPOB, SIBIIAIOIINXCS COCTABHOW YaCThIO apXUBHBIX
mu@poB. ApXUBHBIA MUEGP COCTOMT U3 HOMEpa apXUBHOro (oHma, OMUCH e,
€IMHUIBI XPAHEHUS.

1.8. OCHOBHBIMU €IMHUIIAMH y4Y€Ta JIOKYMEHTOB SIBJISIOTCS apXUBHBINA (HOH]
Y €MHULIA XPAHEHHUS.

1.9. B ApxumBe BemyTcs OCHOBHBIE W BCIOMOTATEIbHBIC YUYETHBIC
JOKYMEHTHI.

B cocTaB OCHOBHBIX YUYETHBIX TOKYMEHTOB BXOJIST:

KHHUTa y4d€Ta HOCTyHJ’IeHI/Iﬁ JOKYMCHTOB ITOCTOAHHOI'O XpaHCHUA
KHHUTa y4d€Ta HOCTyHHCHI/IfI JAOKYMCHTOB I10 JIMYHOMY COCTAaBY,

CIUCOK (DOH/IOB IMMOCTOSTHHOTO XPaHCHNS,
CIUCOK (DOHJIOB I10 JIMYHOMY COCTaBY;
ucT HoHMA;

onucu Aen (B 3 3K3eMIUIsIpax);

pEECTp OIUCEN JIEN, JOKYMEHTOB;
MacropT apXuBa;

NacnopT apXUBOXPAHWIUIIA;

neno GoHna;

JIUCT-3aBEPUTEIID JIENa.

B cocraB BcrioMoraTeinbHbIX YYETHBIX IOKYMEHTOB apXHUBa BXOMSIT
KHUTA y4yeTa (PU3UYECKOr0 COCTOSHUA JIe U IOKYMEHTOB;
KapTOTEKa HEOOHAPYKEHHBIX JIETT;

KHHUI'a y4eTa BbIJa4yH JIeJl BO BpEMEHHOE MOJIb30BAHUE.

2. Cenennst 00 oObeme, cocTaBe M CoaepKaHUM (DOHAOB BHOCSTCS B
OpOrpaMMHBIA KOMIUIEKC «APXUBHBIN (POHI.

3. I3MeHeHuss B  ydYeTHblE JOKYMEHTHl BHOCSTCS Ha  OCHOBAaHUU
COOTBETCTBYIOIIUX AKTOB, YTBEPXKICHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOpPSIKE, KOTOpPbIE
NOMEIAI0TCs B Aes10 (OHAA U HyMEPYIOTCS MO BUJIaM aKTOB B BaJIOBOM IOPSIJIKE.

4. Ilpunoxenuem k Ilopsaky paspaborana Cxema ydera apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, 3aKpeIUISIoniasi MOoCie10BaTeIbHOCTh BBIIOJHEHUS paboT MO y4yeTy B
rpadudeckoit hopme (mprmoxeHust Ne 1 —5).

2. OCHOBHBIE YYeTHbIE IOKYMEHTbI

2.1. Kumra yuera nocTynjaeHuid JOKYMEHTOB.

B kHHry ydera mocTyIUIEHMM AOKYMEHTOB IIOCIEIOBATEIBbHO BHOCSITCS BCE
MepBUYHBIE W TOBTOPHBIC IOCTYIUICHHS JTOKYMEHTOB. Kaxkjoe mnocTymieHue B
npeaesiax roja MoOJydaeT TOPSAKOBBIM HOMEpP B BaJOBOM TMOCIEIOBATEIBHOCTH.
Exeronno Ha 1 sHBapsg MNOABOAWUTCS MTOr TOCTYNHMBIIMX 3a TOJl APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.




2.2. Cnucok hoHI0B.

B crnucok ¢GoHmOB apxuBHBIA (OHM 3aMHUCHIBACTCS TOJIBKO OJWH pa3, MpPHU
nepBOM TOCTYIUIEHMH B apxuB. He nmomyckaercs BHeceHue apxuBHOro (oHaa B
CIUCOK (DOHJOB paHee TOCTYIUICHUS €ro apXWBHBIX JOKYMCHTOB Ha XpaHCHHE.
Homep, npucBoenHbiii apxuBHOMY (GOHAY TIO CHUCKY (DOHIOB, SBISETCS €ro
YUETHBIM HOMEPOM, COXPAHSIETCS 32 HUM BO BCEX YUETHBIX JJOKyMEHTAaX.

Jliss  ydera apXxuBHBIX (OHIOB MCHONB3YIOTCS HOMEpa B  BAJIOBOU
MOCJIEIOBATEIBHOCTH, a TaKKe «CBOOOJHBIE HOMEpA» - HOMEpa apXUBHBIX (HOHIOB,
JIOKYMEHTBI KOTOPBIX paHee OBLIM BBIACICHBl K YHUYTOXKCHHUIO B YCTAaHOBIICHHOM
MOPSAJIKE WM BKJIIOYEHBI B COCTaB OOBEAMHEHHBIX apXUBHBIX (DOHIOB, M KOTOPHIC
paHee He UCTIOIh30BAIHCh.

Homepa yTpadeHHBIX, TEepeAaHHBIX B JAPYTHE apXWBhl (POHIOB, a TaKKe
HOMepa (OHIOB, BOIIECAUIUX B COCTaB OOBEIWHEHHOIO apXuUBHOro (¢oHa,
JOKYMEHTBI KOTOPBIX paHee HCITONb30BAINCh, HE MOTYT OBITh IPHCBOCHBI BHOBB
MOCTYIMBIIIUM apXUBHBIM (POH]IAM.

OO0beauHEeHHOMY apXxuBHOMY (oHay, 00pa3zoBaHHOMY H3 (DOHIOB, paHee
YYTEHHBIX CAaMOCTOSTEIHHO, PUCBANBACTCS HOMEP OHOTO U3 (DOHOB, BKIFOUECHHBIX
B €ro COCTaB.

Ha3anue apxwBHOro (hoHJa BHOCHUTCS B CINHUCOK (OHJAOB Ha OCHOBaHUH
UCTOPUYECKOM CIPAaBKU WM TUTYJIHHOTO JINCTA OTIUCH JIeT, JOKYMEHTOB.

HasBanue apxuBHOTO (POHIA COCTOUT U3 MOJTHOTO U (B CKOOKaX) OPHUIIUATIBHO
NPUHITOTO COKPAIIeHHOTO Ha3BaHWsA (OHI000pa3oBaTeNis C YKa3aHUEM €ro
MOTYMHEHHOCTH, MECTOHAXOXKJICHUsI, KpallHUX JaT cyliecTBoBaHudA. Ecnu Ha3BaHue
dboHg000pa3zoBaTeNsi MEHSJIOCh, TO B CIUCKE (DOHJOB YKAa3bIBACTCS €ro IMOCIEIHEe
Ha3BaHME B paMKaXx MEpUO/Ia, 32 KOTOPBIM MPUHATH apXUBHbBIC JOKYMEHTHI.

Ha3zBanue o00beAMHEHHOr0 apXWMBHOTO (DOHJA COCTOUT U3 OOOOIIEHHOIO
Ha3BaHMs BKIIIOUCHHBIX B HETo (DOHOB, W3 Ha3BaHUS PYKOBOJIIEH OpraHW3allid U
0000IIIEHHOr0 Ha3BaHMs, MOJYMHEHHBIX €H OpraHu3alui, U3 IMepevyHs Ha3BaHUU
CMEHSBIIMX APYr JApyra opranu3anuid. KOHKpeTHbIe Ha3BaHUS BCEX OpPraHU3AIUU,
apXMBHBIC JTOKYMEHTHI KOTOPBIX BOILIM B OOBEAMHEHHBIN apXUBHBIM (DOHJ, a TaKKe
UX IMEPEMMCHOBAHUS YKa3bIBAIOTCS B JIUCTE (HhOHA.

ExeronHo Ha 1 sHBaps K cnucKy (DOHAOB COCTaBIIETCS UTOrOBas 3aIUCh O
KOJIMYECTBE apXUBHBIX (DPOHIIOB, MOCTYMUBIIMX M BBHIOBIBIIMX B TEUEHHE r0ja, U
o0mieM Komn4decTBe GOHIOB, HAXOAIINXCS HA XpaHEeHUHU B apxuBe. CIIUCOK (OHJIOB
3aKJII0YAETCsl B TBEPAYIO OOJOXKKY, JIUCTHI HYMEPYIOTCS, COCTaBIISE€TCA JIMCT-
3aBEpPUTEIb.

[lepeneuatka cnucka (OHIOB OCYIIECTBISETCS TOJIBKO C pa3pemieHus
yOpaBlIeHUs 1O JejlaM  apXWBOB  YNpaBleHUs JelaMH  aJMHUHHCTpAlUU
KpacHomapckoro kpas. B 3Ttom ciydae B crucok (OHAOB 00s3aTEIBHO BHOCSATCS
HOMEpA, Ha3BaHUS U OCHOBAHUS BHIOBITHS BCEX apXUBHBIX (POHIOB, HOMEPA KOTOPBIX
3aHUMATh 3aIPEIlaeTCs.

2.3. Jluct gonga.

Jluct donma cocTaBisieTcss Ha KaXKIbli apXUBHBIN GoHII. B HEM yuuThIBatoTCs
BCC apXHUBHBIC JOKYMEHTHI (POHTA.

Jluct ¢onma MoxeT OBITH TEPECOCTaBICH TOJBKO B CiIy4dae, €ClId OH
HEUCIIPABUMO TIOBPESKICH WM TIepecTacT OTpaxaTh (HAaKTUYECKOE COCTOSHHE W
o0beM apxuBHOTO (hoHIA, TIOCTe TMepepaboTKH apXWBHOTO (OHIA WIW CO3/IaHUS




O0BEAMHEHHOTO apXUBHOTO (OHAA, YTOUHEHHUs HcTOopuu (¢GoHmooOpazoBarens. B
clyyae IepecocTaBlieHHsl JucTa (oHAa paHee JeWCTBOBABIIMKM JHUCT (oHa
nomeiaercs B 1eno Gouaa. B BepxHem nmpaBoM yriry 000ux JUCTOB (HOHAA JIeTat0TCs
oTMeTKu: "JIMCT nepecocTaBiieH" ¢ yKa3aHUEM JIaThl IEPECOCTABIEHNUS, JOJKHOCTH U
MOAIIMCH JINIA, OTBETCTBEHHOT'O 34 Y4ET.

Jluctel GOHAOB XpaHATCS B MOpsiike HOMEpOB QoHI0B B manke. K kaxmoi
MANKe COCTABJISIETCS JIUCT-3aBEPUTENb, TAE YKA3bIBAKOTCA HAYAIBHBIE U KOHEYHBIC
HOMepa (DOHIOB U 00IIee KOIUYECTBO (POHJIOB, JTUCTHI KOTOPHIX HaXOMASTCS B MAIKe.

2.4. Onvcwu e

B omumcu nenm eauHUIBI XpaHEHUS YYWUTHIBAKOTCA B COOTBETCTBUM C HX
CHUCTEMAaTHU3aIMEN 3a TTOPSIKOBEIMHA YYETHBIMU HOMEPAMU.

OmucsM Jgen TpUCBaWMBAIOTCS YYE€THBIE HoMepa mo Jymcty ¢orma. He
JOMYCKAETCsl MPUCBOEHUE OMUCSAM JI€Jl OAMHAKOBBIX YUETHBIX HOMEPOB.

Bo Bcex »sk3eMmImuisipax ONMCH [I€JIAETCS WTOrOBasl 3alucCh, B KOTOPOM
YKa3bIBAETCs KOJIMYECTBO HAXOAIIMXCS HA XPAHCHUU E€IMHULL XPAHEHUs, [EPBbIA U
NOCJIEIHUM HOMEpa EOWHUIl XPAaHEHUS MO ONHUCH, OrOBApUBAIOTCS HMEKOLIUECS
NPOITYCKA HOMEPOB, JIUTEPHBIC HOMEpPA, BBHIOBIBIINE CIWHHUIIBI U OCHOBAHHE WX
BBIOBITHS.

Kaxnada onuch nen, TOM ONHCU J€N, JOKYMEHTOB JOJKHBI WMETh JIUCT-
3aBEPUTEIID.

B ApxuBe cimenyer umMeTh 3 dK3eMIUIspa OMUCEN JeJl, NEPBBIM U3 KOTOPBIX
SIBJISIETCSI CTPAXOBBIM.

Ecnu onuck nen nepecocTaBiieHa, TO OJUH 3K3EMIUISIP paHee 1eCTBOBABIIEH
OIMCH JI€J1 BKJIFOYAETCS BO BHOBb COCTABJIIEHHYIO OIMCH JIEJ 34 MOCIECIHUM YYETHBIM
HOMEpPOM, OCTaJIbHbIE€ DJK3EMIUISPbl OMNUCH BBIICIAKOTCS K YHUYTOXEHHUIO B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIIKE.

2.5. PeecTp onucen aei.

ITo peectpy onmcent BeaeTcs MOCAMHUYHBIA U CYMMApPHBIM Y4YET ONMMUCEN JEi
apxuBa. Kaxxaoii HOBOM OIMCH €] MPUCBAUBAETCA OYEPEAHOU NMOPSAKOBBIA HOMED
10 PEECTpPY, KOTOPHII MPOCTABISAETCS HA 00JIOKKE OMKCH JIEN B BEPXHEM JIEBOM YIITY.

Exxerogno Ha 1 siHBapsi B peecTpe OMUCEN COCTaBISIETCS UTOrOBAs 3aIlUCh O
KOJIMYECTBE OMHUCEH 7€), TOCTYNMUBIINX U BRIOBIBIINX B TEUCHHE TOJa B APXUB, U UX
00IIeM KOJIMYECTBE.

2.6. [TacnopT apXMBOXpPaHHUJIHIIA.

ExeroHo Ha KaxxJ0€ apXUBOXPAHWIHUILE COCTABIIAETCS MAcoOpT, B KOTOPOM
oTpaxkaeTcsi 00beM apXUBHBIX (DOHJIOB, /1€ U apXMBHBIX IOKYMEHTOB (TIPUIOKEHUE
No 6).

2.7. leno donnaa.

Heny ¢doHaa mpucBaMBaeTCs HOMEpP apXUBHOTO (POHIA, HA KOTOPBIM OHO
3aBefieH0. B genmo ¢doHma BKIFOYAIOTCS: HCTOPHYECKAs CIpaBKa I10 HCTOPHUH
donHm000pa3oBaTelss U HCTOPHH ApXUBHOTO (DOH/A; aKThI, GPUKCUPYIONIE N3MCHEHUS
B COCTaBe U 00beME apXUBHOTO (POHJIA, PETUCTPAIIMOHHBIE TOKYMEHTBI, TTPOIIEAIINE
OKCIIEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTBI TI0 OCHOBHOHM JCATCIIBHOCTH, HMCIOIIHE
CIIPaBOYHOE 3HAUCHHE.

Ecaun apxuBHBIE HJOKYMEHTHI, IOJJICXKAIUE BKIIOYCHUIO B Jei0 (OHMA,
HAXOJATCS B COCTAaBE CIWHUII XPAaHCHHUS, TO B JCNO (POHJA BKIIFOYACTCS CIpPaBKa C
MIEPEUNCIICHUEM ITUX SIUHUI] XPAaHCHUS U UX apXUBHBIX MHU(POB.




Hlena ¢oHIOB, BOILIEANIMX B COCTaB OOBEIWHEHHOIO apXUBHOIro (HOHA,
BKJIFOYAIOTCS B €ro J1e710 ¢hoHAaa.

JlokymeHTbl nena (QoHIa JOKHBI ObITh MPOHYMEPOBAHBI C COCTAaBJICHHEM
JUCTa-3aBEPUTEIIS], TOAIIUTHI (IPOLUIHYPOBAHBI), 3aKJIFOUEHBI B TBEPAYIO 00JI0XKKY. K
neny GoHIAa COCTaBISIETCS BHYTPEHHSST OmMHCh. Jlena (OHIOB XpaHSTCS B MOPSIKE
HOMEPOB (OHIOB.

2.8. Jluct-3aBepuTenb Aena.

JlJist ydeta KOJIM4YecTBa JIUCTOB B JieNie COCTABJISETCS JUCT-3aBEpUTENh JIeNa.
Jluct-3aBepuTenb Jena COCTaBISETCA 10 YCTAaHOBJIEHHOM (opme, B KOTOpOW
yKa3bIBaeTCsl MU(PpaMu U MPOMHUCHIO0 KOJIHMYECTBO MPOHYMEPOBAHHBIX JINCTOB JIENa,
KOJIMYECTBO JIMCTOB BHYTPEHHEH OMMCH, OrOBAPUBAIOTCS OCOOEHHOCTH HyMepaluu
HOMEpPOB Jiena (HaJM4Yue JIMTEPHBIX, MPOIYIIEHHBIX HOMEPOB, JIUCTOB C
HakJieeHHbIMU  (oTorpadusamMu, KpynmHO(POPMATHBIX JIUCTOB, KOHBEPTOB C
BJIO)KCHUSIMH M KOJIMYECTBO BJIOKEHHBIX B HHUX JIMCTOB), a TaKX€ YKa3bIBAETCA
HAJIMYUE TUTIOTPA(CKUX IK3EMILISIPOB OPOIIIOp ¢ KOJTUYECTBOM JIUCTOB B HUX, €CIU
OHM ObUTM OTMEYEHBI B 0011IeH BaJIOBOI HyMepaluu B JIele.

JlucT-3aBepuTenb MNOANMUCHIBAETCS €ro coctaBureneM. Bcee mnocnenyromue
U3MEHEHHSI B COCTaB€ U COCTOSHHMM Jiena (TMOBPEXKACHMS, 3aMeHa TOJJIMHHBIX
JOKYMEHTOB) OTMEUAIOTCSI B JIMCTE-3aBEPUTENIE, CO CCHUIKOM HAa COOTBETCTBYIOIIMIA
aKT.

3. BcnomorartesibHbIe y4eTHbIE IOKYMEHTbI

3.1. Knura yyera pu3nueckoro cocTosiHus el U JIOKYMEHTOB.

B kHury yuera (U3MYECKOTO COCTOSHHS A€ M JOKYMEHTOB 3aHOCSTCS
pe3yNbTaThl MPOBEPKH (PU3MUECKOT'O COCTOSIHUSI apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

[IpoBepka HaMU4Msi U COCTOSHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB IPOBOJMTCS B
HEeNsIX YCTAaHOBJEHUSA (DAaKTUUYECKOTO HAIU4YUsl HAXOJSIIUMXCS Ha XpaHEHUU
JOKYMEHTOB U BBISBJIICHUSI OTCYTCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB Il OpraHU3alluud UX
PO3bICKA; BBISIBIICHHUSI M YCTPAHEHUS! HEAOCTAaTKOB B Y4YETE apXHMBHBIX JIOKYMEHTOB;
BBISIBJICHUS M Yy4yeTa AapXMBHBIX JOKYMEHTOB, TPEOYIOIIUX peCcTaBpaliOHHOM,
KOHCEpBAaLIMOHHO-IPO(MITAKTHUECKOW U TeXHHYeckod o0pabotku. I[IpoBepku
HAJIU4MUS U COCTOSHUSI APXMBHBIX IOKYMEHTOB MPOBOASTCS B IJIAHOBOM MOPSJKE, a
TaK)Ke €JMHOBPEMEHHO (BHEOUEPEHBIE).

[UKIMYHOCTH MTPOBEPKU HAIMYMS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUBE HE MEHEE
oaHoro pasa B 10 mer.

B cmydae cruxuiiHbIX O€ICTBUIA, MAacCCOBBIX TIEPEMEIICHUA H JIPYTUX
OOCTOSITENIBCTB, B PE3YyJbTAaTE€ KOTOPHIX MOTYT OBITh yTpaueHbl WM TOBPEKICHBI
apXMBHBIE JTOKYMEHTHI, a TaKXK€ MPU CMEHE OTBETCTBEHHBIX 3a apXHBOXPAHWIIUIIA
POBOJIMTCSl BHEOUEPEIHAS €IUHOBPEMEHHAS! MPOBEPKA HAIMYUSA U COCTOSIHUSI BCEX
JOKYMEHTOB apX1Ba WJIM UX OTJAEIbHBIX YacTell (rpyrin).

Pe3ynbTaThl MPOBEPKU HAIUYMUS U COCTOSIHUS apPXHMBHBIX JOKYMEHTOB M
OoOHapy>KEHHbIE B €€ X0JI¢ HEAOCTaTKU (UKCUPYIOTCS B JIUCTE MPOBEPKU HAIMUUS U
COCTOSIHUSI apXUBHBIX JIOKYMEHTOB M B aKT€ MPOBEPKU HAIUYUS U COCTOSHUS
ApXHUBHBIX IOKYMEHTOB.

[IpoBepka HamUuus U COCTOSHUSI APXUBHBIX JOKYMEHTOB CUUTACTCS
3aBEpPILIEHHOM MOCIe BHECEHUSI U3MEHEHUI BO BCE YUETHBIE IOKYMEHTHI.




3.2. KapToTeka HeOOHAPYKEHHBIX JIEJI.

Ha Bce orcyrcTByrommpe B XOA€ MPOBEPKU HAIWYNAA WU COCTOSIHUSA €N
€IMHHULIBI XPAHEHUS COCTABIIAIOTCS KapTOUYKH Y4YeTa HEOOHAapY>KEHHBIX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB. BepeHue KapTOTeKHM OCyHIECTBIsE€TCS Ha OyMa)KHOM HOCUTEIE U B
ABTOMAaTU3UPOBAHHOM PEKHME.

3.3. KHura yyera BbLIauu J€JI BO BpEMEHHOE MOIb30BaHHUE.

Bbljaya apXMBHBIX JOKYMEHTOB H3 XPAaHWIMINA JUIA HMCIOJIB30BAHMS,
NPOBEACHUS PECTAaBPAllMOHHBIX WM KOHCEPBAlIMOHHBIX PabOT pErucTpupyercs B
KHHUI'aX y4eTa BbIJa4M JI€J1 BO BPEMEHHOE MOJIb30BAaHHUE.

K «ApXUBHBIA QOHIY.

ITIporpamMmMHBbIi KOMIUIEKC «ApXHUBHBIN dboHm» o0ecreynuBaeT
UH(POPMAITMOHHYIO HOAJIEPKKY ydera, BEJICHHE LIEHTPAJIU30BaHHOI' O
rOCYAApCTBEHHOIO  ydeTra JIOKYMEHTOB B  aBTOMAaTU3UPOBAHHOM  PEXUME,
ONEPATUBHOE MIPEACTABIICHUE CBEACHNN O HATUYUHU JOKYMEHTOB B ApXUBE.

4. Yuer BbIOBITHS JOKYMEHTOB

VYdyer BBIOBITHSI APXMBHBIX JIOKYMEHTOB M3 ApXHBa OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBAHUM:

aKkTa O BBIJCJICHUH K YHUYTOXKCHHUIO JOKYMEHTOB, HE TOJJISKAIIUX
XpaHEHUIO;

aKTa 0 HEMCIPABUMBIX TTOBPEKICHUAX JOKYMEHTOB;

aKTa rpuema-rnepeaayl J0KyMEeHTOB Ha XpaHEHUE;

aKTa 0 HEOOHAPYKEHUU JOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKA KOTOPBIX UCUEPIIAHBI;

aKTa BO3BpaTa JJOKYMEHTOB COOCTBEHHUKY;

aKTa 00 M3BATUH TOUTMHHBIX SMHHI] XpaHEHHS, JOKYMCHTOB.

ApXUBHBIC JOKYMEHTBI CHUMAIOTCSI C yUeTa TaKXKe B PE3yJbTaTe MPOBEIACHUS
OTJICTBHBIX BUJOB apXUBHBIX paboOT (IIpoBepKa HAIWYUS U COCTOSHUA apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, PO3BICKA aPXUBHBIX JTOKYMEHTOB).

Heobxonumpie W3MEHEHHsI BHOCATCS B OCHOBHBIC (0Os3aTeNbHBIE) U
BCIIOMOTaTeIbHbIC YUeTHBIC JOKYMEHTHI apxuBa. [Ipu sToM B cirydae:

BBIOBITHS BCEX ApPXMBHBIX JIOKYMEHTOB OIMCH JEJI, HOMEpP JTOW OMUCH
JIPYTUM OMHCSM JIe] HE MPUCBAUBAETCS U OCTAETCS CBOOOJHBIM; B PEECTPE OINHUCEH
JIeJIaeTCsl COOTBETCTBYIOIIAs OTMETKA;

BBIOBITHUA apxuBHOrO ¢oHma, B chucke (oumoB B rpade "OTmeTka o
BBIOBITUN" yKa3bIBaeTCs, KyJa BBIOBUT apXWBHBIH (OHA, M aKT, Ha OCHOBAaHUHU
KOTOPOT'O OH BBIOBLT.

[Ipu nepegaue apxuBHOro (HOHAA U3 OJHOTO apXHBa B APYrod MepenaroTcs
3 sk3emMIuiApa onucu nen U aeno Qouga. Komust onucu nen ocraercss B apXuBe-
CHaTYMKE W B KAauyeCTBE MPUIIOXKECHHS K aKTy MpueMa-Tiepenadd JTOKYMEHTOB Ha
XpaHEeHHE BKJIIOYAETCS B apXUBHbBIN (DOHJ apXuBa-CAaTYHKA.

[Ipu BBIIETIEHWN K YHUYTOXKCHHIO BCEX APXMBHBIX JTOKYMEHTOB apXHBHOTO
dboHIa OJTUH PK3EMIUIAP €ro OMUcel Jei, JOKYMEHTOB U JUCT (POH/a MOMenalTcs B
neno ¢onaa. [eno ¢honaa BkiItoyaercs B apXUBHBIN (POH]T apXUBa.

KonndecTBo apXMBHBIX JOKYMEHTOB apXHBa U3MEHSETCS B pe3yJIbTaTe:

BBIBEPKH YYCTHBIX JIOKYMEHTOB, 10 MTOraM KOTOPOH BBISBJICHBI OITHOKH,
JOTTYTIIEHHBIC TIPH TIOJICYETE KOJIMYSCTBA XPAHSIINXCS apXUBHBIX JOKYMEHTOB;



IIPOBEPKHU HAJIUYMUSA U COCTOSIHUS apXHMBHBIX JOKYMEHTOB, B XOJ€ KOTOPOWU
0OHapy’>KE€Hbl HEYUYTEHHbIE, 32 JINTEPHBIMU WM MPOMYIIEHHBIMU HOMEPAMH €IHMHUILIbI
XpaHEHHS,

pecTaBpaly apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIOCJIE KOTOPOM OJHO JIENIO0 PA3IECICHO
Ha HECKOJIBKO JIEIT;

OIMCaHUsl ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, IEpepabOTKU ONUCEH M€, B Ipolecce
KOTOPBIX BO3MOXHO pa3fiefieHne Wik 00beAMHEHNE €AMHULL XPaHEHUSI.

OcHoBaHMEM [UIi BHECEHMsS UW3MEHEHM B YYETHbIE JIOKYMEHTBI U
[IK «ApxuBHBIN POHI» MO Pe3yNbTaTaM YKa3aHHBIX PadOT SABIISIOTCS:

aKT O TEXHUYECKUX OIMUOKaxX B YUETHBIX JOKYMEHTaX;

akT 00 OOHapy>KeHUH JTOKYMEHTOB, HE OTHOCSIIMXCS K JTaHHOMY apXHUBY,
¢doHIy, HEyUYTECHHBIX U T.1.;

akT O pa3leleHuH, OOBEAMHEHMM JIe, BKJIOYEHMH B JIEJO HOBBIX
JNOKYMEHTOB;

aKT OIMCAHUS TOKYMEHTOB, IEpPepabOTKU OMHCEH.

5. PazmeleHue y4eTHbIX JOKYMEHTOB

5.1. OCHOBHBIE M BCIIOMOTaTENIbHBIE YYETHBIE JOKYMEHTHl XPaHATCS B
CHELHANBHBIX IIKagax B pabounux MOMEIICHUSIX apXUBa U B apXUBOXPAHUIIUILAX.

5.2. OTBETCTBEHHbIMH 3a COXPAaHHOCTb U HCHOJb30BAHHE YUYETHBIX
JOKYMEHTOB B apXUBOXPAHWIUIIAX SBJSIOTCS PAOOTHUKH, OCYHIECTBIISIIOIINE HX
BEJICHMUE.

HavanbHuk apXUBHOTrO OTIEIIA
aIMUHUACTPALIMY MYHUIIUIIAIBHOTO
oOpazoBanus KopeHoBckuii paifon I'.I". CaBueHnko



[TPUJIOXXEHUE Ne 1

K [lopsnky yuera apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB YTBEPKJACHHOMY
IIOCTAHOBJICHUEM. . ...

oT No

CXEMA
ydera JOKyMEHTOB B apXHWBHOM OTJIeJie aAMUHUCTPAIIMH MYHUIIUITAIEHOTO
oOpazoBanus KopeHoBckHil pailoH

IIpueM-nepesaya apXuMBHBIX JOKYMEHTOB HA NIOCTOSIHHOE XpPaHEHH e

Hcnoanurtenb
[IpoBoaUT IpHeM TOKYMEHTOB B @pXHWBOXPAHUWIIUIIE, COCTABIISIET aKT MpUeMa-Tiepeaadn

-

HauyaabHuk apxuBa
VYTBepKIaeT akT npuema-rnepeaadn JOKyMEHTOB Ha XpaHEHHE

s

HUcnoaHurean
BHocHUT 3anuch BKHUTY ydeTa MOCTYIUICHHUSI JOKYMEHTOB,I3MEHEHUS B CIIUCOK (DOHIOB

s

HUcnonnurenn
3anmonHset et Gonma, GopMupyer aeno GoHa

HUcnvafiurelib
Bxurouaet cBenenus o noctynusiieM ouze B [IK «ApxuBHblil oI

I[TPHIJIOKEHUE Ne 2



K [lopsanky yuera apXuBHBIX .....

oT Ne

CXEMA
y4eTa JOKYMEHTOB B apXMBHOM OTAENE aIMUHUCTPALIUY MYHULIATIAIIBHOTO
oOpazoBanus KopeHoBCkHi pailoH

IIpoBepka HAJTMYMSA W COCTOSTHUS APXMBHBIX IOKYMEHTOB

HcnoaHurenn
[IpoBonUT BEIBEPKY yUETHBIX JOKYMEHTOB (yCTaHOBIIEHHE MOJHOTHI YUETHBIX TOKyMEHTOB Ha
mpoBepsieMble POHIBI U IOKYMEHTHI, YTOYHEHHUE MOPSIKa HyMEPAIlUK SAHHHI] XPAHEHUS 10 OIUCH JIEI,
MIPOBEPKY MPABMIHHOCTH COCTABJICHHSI HTOTOBBIX 3aITHCEH)

L1

HUcnonnurenn
ITpoBoauT npoBepky Hanuus. COCTaBAAET:JIUCT IPOBEPKU HAINYHS U COCTOSHUS JOKYMEHTOB;aKT
NPOBEPKU HATUYHS U COCTOSIHUSI apXUBHBIX JOKYMEHTOB; MPH HEOOXOIUMOCTH - aKT O TEXHHYESCKHX
omMOKax B yUETHBIX JOKYMEHTAX;aKT 00 OOHAPYKEHNHU apXUBHBIX JOKyMEeHTOB. I1o okoHYaHNM
npoBepku onucu npoctasnsger mramn «[IPOBEPEHO» na nocnennem nucre onucu. Ha
HEOOHapy>KeHHBIE JieJla COCTABIISIET KAPTOUKH yueTa HEOOHAPYKEHHBIX JIeJT

A8

HavanbHuk apxuBa
VTBepmaeT AKTbI, COCTABJICHHBIC 11O UTOTraM IMPOBCPKH HAJIUYIHA U COCTOAHUA ACII

1l

Hcnoanureianb
PesynbraThl MpOBEpKH BHOCUT B KHUTY y4eTa (PU3MUECKOTO COCTOSTHHS JIeJT U IOKYMEHTOB,
M3MEHEHHsI B OCHOBHBIE YUETHBIE JOKYMEHTHI: JUCT (hoHAa; eo hoHaa

s

Hcnonnuresnb
Brocwur m3menenwns B [1IK « ApxuBHBIH GHOHI»

[MTPUJTOXKEHUE Ne 3



K [lopsanky yuera apXUBHBIX
JOKYMEHTOB

oT Ne

CXEMA
y4eTa JOKYMEHTOB B apXMBHOM OTAENE aIMUHUCTPALIUY MYHULIATIAIIBHOTO
oOpazoBanus KopeHoBCkHi pailoH

Bbigaua AOKYMEHTOB BO BPEMECHHOC I10JIb30BAHUE

HavanbHuk apxuBa
Brinaer paspelieHue Ha BbIady T0KYMEHTOB

U

Hcnoanurtenn
OCYHICCTBJ'I?IGT BI)II[a‘-Iy JIOKYMCHTOB. HpOI/ISBO)II/IT HOJ'II/ICTHyIO npOBepKy HaJIN4YUA U COCTOAHUA
JIOKyMEHTOB B Jiefie. CTaBUT OTMETKY B JINCTE-3aBEPUTEIIC JIeTia

L

Hcnoanureinb
BHocurt 3anuch B KHUT'Y y4eTa BbIJA4H JI€JI BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE

1

HUcnoaHuTean
OcyiecTBisieT npueM J0KyMeHTOB. [IporM3BOAUT MOMUCTHYIO MPOBEPKY HATUYUS U COCTOSIHUS
JTOKyMEHTOB B ziefie. CTaBUT OTMETKY B JINCTE-3aBEPUTEIE JIeIIa

1

HcnoyHuTenL
BHocuT 3anuch B KHUT'Y ydeTa BBIJA4M JI€]I BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE

I[TPUJIOKEHUE Ne 4

K [lopsanky yuera apXuBHBIX



JTOKYMEHTOB
oT Ne

CXEMA
y4yeTa JOKYMEHTOB B apXMBHOM OTJAENE IMUHUCTPALIUY MYHULAIIAIIBHOTO
oOpazoBanus KopeHoBCkHit paiioH

Bbiaaya JOKYMEHTOB B 0TJeJI pecTaBpalMui MUKPOQUIbMUPOBAHUS
JOKYMEHTOB

HavajnbHuK apxuBa
Beraer pasperieHue Ha pecTaBpanyo JOKYMEHTOB

i

HavaabHuk apxmBa
OdopmiseT 3aKa3 Ha BbIJauy JOKYMEHTOB B J1a0OPaTOPHUIO pecTaBpaluu
¥ MUKPO(HUIBMHPOBAHUS

HcnoaHuTe b
OcymiecTBISIET BbIJa4y JOKYMEHTOB. [I[pOU3BOANT NOJUCTHYIO TPOBEPKY HAJIUYMS U COCTOSHUS
JIOKyMEHTOB B jiesie. CTaBUT OTMETKY B JINCTE-3aBEpUTEIE JIeIIa

Hcnonurenn
Brocur 3anuch B KHUT'Y y4eTa BbIJA4M JIEJI BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE

@

Hcnoanurten
OcymiecTBiseT MprueM J10KyMeHTOB. [IpOM3BOAUT MOMUCTHYIO MPOBEPKY HAJIMYMS U COCTOSHUS
JIOKYMEHTOB B ziefie. CTaBUT OTMETKY B JINCTE-3aBEPUTEIIE JIeTIa

@

Hcnoanureianb
BHocuTt 3anuch B KHUT'Y y4eTa BbIJJa4H JI€JI BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE

I[MTPUJTOKEHUE Ne 5

K [lopsanky yuera apXUBHBIX
JOKYMEHTOB



oT Ne

CXEMA
y4yeTa JOKYMEHTOB B apXMBHOM OTJAEJE aIMUHUCTPALIMA MYHULATIAIBHOTO
oOpazoBanus KopeHoBCckuiil pailoH

Bb10bITHE APXMBHBIX JOKYMECHTOB

Hcnoanureanb
CocTaBigeT:akT O BBIACICHUHN K YHUUTOKEHHUIO TOKYMEHTOB, HE MOJIEkKAITUX XPAHEHUIO;aKT O
HEUCTIPABUMBIX TIOBPEKIECHUAX JOKYMEHTOB;aKT O HEOOHAPY)KEHUH TOKYMEHTOB, ITyTH
PO3BICKAa KOTOPHIX UCUEPIaHbL;aKT BO3BpaTa JOKyMEHTOB COOCTBEHHUKY, aKT 00 U3BATHH
MOVIMHHBIX €TUHUI] XPaHEHUS, TOKYMEHTOB

-

HavanbHuk apxuBa
VYTBepKIaeT akThl

-

Hcnoanurenn
BHocuT n3MeHEHUS B OCHOBHBIE YUETHBIE TOKYMEHTBI: JINCT cl)OHI[a, b1 (521 (o) (1)0H,ua

-

HUcnonnuren
BHocuT n3meHeHus B ciiucok (OHIOB (B ciydae BRIOBITHS Bcero (oHIa)

-

HUcnonnurenan
Buocur uzmenenus B IIK «ApxuBHblil ponm»

[MTPUJIOKEHUE Ne 6

K [lopsnKy y4yeTa apXUBHBIX TOKYMEHTOB



oT No

IHACITIOPT APXUBOXPAHUJINLIA Ne
ApPXUBHOIO OTJIe]Ia aIMUHUCTPAIIMU MYHUIIUTIAIIBHOTO 00pa30BaHUs
KopenoBckuli paiioH

Ha | auBaps 20 roga
KomuectBo houmoB
KOHI/lquTBO CAUHUL] XpaHeHHH
OO6m1ast mIoIIaas XpaHWIAIIA (MZ)
Hannure cBo601HOH miomay (M?)
Crenens 3arpysxkennoctu (%)
O611as POTSHKEHHOCTh CTEIUIAKHBIX MOJIOK (TIOT. Bcero, B ToM uncre:
M.) MeTaNInYeCKUe
KOMOWHUPOBAHHbIE

IpoTsKEeHHOCTh CBOOOIHBIX CTEIUIAKHBIX MOJIOK (B
TI0T. M)

KomuuectBo 3aKaPTOHUPOBAHHBIX €AUHUL] XPAHCHUA
2 (%)

O6opynoBaHue A MIOAICPKAHUS TEMITEPATYPHO-
BJIQKHOCTHOTO pexXuMa (HauMCHOBaHHE,
KOJINYECTBO)

[TpuGopbl KOHTPOJIS 38 TEMIIEPATYPHO-
BII@)KHOCTHBIM PESKUMOM (HAMMEHOBAHHE,
KOJIYECTBO)

Kypnan perucrparuu moka3zaHuii IpruOOpoB
KOHTPOJIA 32 TEMITEPaTypHO-BIIA)KHOCTHBIM
peXuMom

XapakTepHCTHKa JIAMIT HaKaJTUBaHUS (OTKPBITHIC,
3aKpbIThIE TU1aOHBI, BUIbI JIAMII)

XapakTepuCcTHKa OKPHITUS HoJia (BH HOKPBITHS,
OTHECTOMKOCTB)

XapakTepucTHKa MOKPHITUS CTEH (BUA ITOKPBITHA,
OTHECTOMKOCTB)

Hanuuwre pemieTok Ha OKHaxX (pacralifeie, TIyXue,
KOJIMYECTBO)

XapakTepucTHKa JBepel (MeTallInuecKue,
TTOKPBITHIC METAIIIOM, TIPE/IENl OTHECTOMKOCTH)

Hanuume 3amacHOTo BBIXOJa

Bun u xapakxrepuctuka OIIC

OrnerymmTeny (KOJIMYECTBO, BUT)




Hayuno-cnipaBouHsblii annapart:

KonunuecTBo onwmceii e, J0KyMEHTOB/U3 HUX B 3
JK3.

Buns! kapToTex

Hanmane Tomorpadudaecknx, mocTeiakHbIX
yKazarenei

J1OIKHOCTD [Toanuce
« » 20 roga

pumeyanus:

1. CrerneHb 3arpyK€HHOCTH XpaHuWiuIa paccyutsiBaercs o gopmyae x = I1-100 : O; rae 1 — noronHsie MeTpsl
CTeIIaXKe, 3aHAThIe o] JoKyMeHTaMH, O — o0I11ee KOJIMYeCTBO MOTOHHBIX METPOB CTeJIaxel B XxpaHwimine, 100 —
100%).

2. [IponieHT KapToHUpOBaHUs paccunTbiBaeTcs o opmyne X = K.100 : A; roe K — konmrgecTBO 3aKapTOHUPOBAHHBIX
nen, A — obmee xoimgectBo zien, 100 — 100%). HecrannapTHbIe 1e1a MOKHO HE YIUTHIBATb.



